Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 257/23
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 29 maja 2023 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA RADY DS. BUDZETU OBYWATELSKIEGO ORAZ
KOMISJI ODWOLAWCZEJ

§ 1. Regulamin funkcjonowania okresla organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady oraz
Komisji.

§ 2. Cztonkowie Rady i Komisji pracuja obiektywnie, na podstawie i w granicach Regulaminu
SBO, dziatajac dla dobra wspolnoty samorzadowej Gminy Miasto Szczecin.

§ 3. 1. Do zadan Rady nalezy:

1) podejmowanie decyzji o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu pod gtosowanie mieszkancow Gminy
Miasto Szczecin, zwanych dalej mieszkancami, projektow ztozonych do Szczecinskiego Budzetu
Obywatelskiego, zwanych dalej projektami;

2) ostateczne zatwierdzenie listy projektow, ktore zostang skierowane pod gtosowanie mieszkancow;
3) przeprowadzanie losowania, o ktorym mowa w § 22 ust. 4. Regulaminu SBO.

2. Rada moze za zgoda autora wyrazong do protokotu, podja¢ decyzje¢ o koniecznosci naniesienia
zmian do projektu jeden raz wzgledem kazdego projektu.

§ 4. Do zadan Komisji nalezy rozpatrywanie odwotan od decyzji Rady o niedopuszczeniu projektu
pod glosowanie mieszkancéw w ramach Szczecinskiego Budzetu Obywatelskiego, zwanego dalej
SBO.

§ 5. 1. Rada i Komisja obraduja na posiedzeniach jawnych, w formie zdalnej lub w uzasadnionych
przypadkach na wniosek mieszkafica, autora, czlonka Rady lub czlonka Komisji w formie
hybrydowej. Obstuge administracyjno-organizacyjng posiedzen Rady i Komisji zapewnia Biuro
Dialogu Obywatelskiego Urzedu Miasta Szczecin, zwane dalej Biurem. Posiedzenia Rady i Komisji
zwotuje Biuro w miar¢ potrzeb lub na wniosek co najmniej 1/3 sktadu odpowiednio Rady lub Komisji.

2. Posiedzenia Rady i Komisji odbywaja si¢ osobno, z zastrzezeniem, iz w razie potrzeby moze
odby¢ si¢ posiedzenie wspdlne — na wniosek Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego lub
Dyrektora Biura. Cztonkowie Rady i Komisji wspolpracuja ze soba. Cztonkowie Rady majg prawo
uczestnictwa we wszystkich posiedzeniach Komisji w charakterze obserwatoréw bez prawa glosu.
Czlonkowie Komisji majg prawo uczestnictwa we wszystkich posiedzeniach Rady w charakterze
obserwatoréw bez prawa glosu.

3. Posiedzenie Rady i Komisji moze by¢: przesunigte na inny termin, odwotane lub przerwane za
zgoda Dyrektora Biura.

4.7Zgoda, oktorej mowa w ust. 3, moze by¢ wyrazona ustnie do protokotu posiedzenia lub
w korespondencji e-mail.

5.Na pierwszym posiedzeniu Rada iKomisja wybieraja sposrod swoich czlonkow
Przewodniczacego oraz Wiceprzewodniczacego (Prezydium), zwykla wigkszoscia glosow,
w obecnosci co najmniej potowy sktadu. W przypadku rownosci glosow przeprowadza si¢ ponowne
glosowanie.

6. Pierwsze posiedzenia Rady i Komisji do czasu wyboru Prezydidow Rady i Komisji prowadzi
Dyrektor Biura.

7. W przypadku nieobecnosci Dyrektora Biura, czynnosci bedacych we wilasciwosci Dyrektora
Biura dokonuje wyznaczony pracownik Biura.
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8. Informacj¢ o zwotaniu posiedzenia wraz z proponowanym porzadkiem obrad Biuro przesyta
odpowiednio czlonkom Rady i Komisji oraz innym uczestnikom spotkania droga elektroniczna,
podajac termin i dane umozliwiajace dostgp do spotkania online, a w przypadku posiedzen w formie
hybrydowej rowniez miejsce obrad.

9. Informacja o posiedzeniach Rady iKomisji zamieszczana jest w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie www.konsultuj.szczecin.pl. lub na stronie sbo.szczecin.eu.

10. Dzialania, o ktérych mowa w § 3 ust. 11§ 4 niniejszego Regulaminu, dokonywane sg przez
cztonkéw Rady i Komisji w trakcie posiedzen za posrednictwem systemu informatycznego SBO,
zwanego dalej systemem.

11. Czlonkowie Rady i Komisji otrzymujg dostep do indywidualnego konta w systemie.

12. Formularze oraz karty weryfikacyjne projektow procedowanych na poszczegdlnych
posiedzeniach sg udostepniane czionkom Rady iKomisji przed kazdym posiedzeniem za
posrednictwem systemu, zgodnie z porzadkiem obrad.

13. Cztonkowie Rady iKomisji sag zobowigzani do zapoznania si¢ z formularzami i kartami
weryfikacyjnymi projektow, o ktorych mowa wust. 12, kazdorazowo przed posiedzeniem Rady
1 Komisji.

14. Rada i1 Komisja obradujg zgodnie z przyjetym porzadkiem obrad. Porzadek obrad Rada
i Komisja przyjmuja na poczatku posiedzenia podejmujac decyzje zwykla wickszoscig gtosow.

15. Pracownicy Biura sporzadzaja protokoty z posiedzen Rady i Komisji .

16. Protokoly, o ktérych mowa w ust. 15 powinny w szczegélnos$ci zawiera¢ liczbe cztonkow
Rady i Komisji uczestniczacych w posiedzeniach, porzadek obrad oraz wyniki glosowan.

17. Glosy cztonkow Rady iKomisji podaje si¢ w protokole w formie sumarycznej, bez
przypisywania gloséw do nazwisk cztonkéw Rady i Komisji.

18. Protokoly zatwierdzane sa przez glosowanie na kolejnych posiedzeniach Rady i Komisji.
W szczegblnych przypadkach protokoly moga zosta¢ zatwierdzane w drodze korespondencji e-mail.
Cztonkowie Rady iKomisji moga wnioskowa¢ o dokonanie zmian w protokole przed jego
zatwierdzeniem. Wnioski o zmiang protokotu sg poddawane pod glosowanie na posiedzeniu, na
ktorym zatwierdzany jest zmieniany protokol. Zatwierdzone protokoty podlegaja publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie www.konsultuj.szczecin.pl.

19. Do protokotow =zalagcza si¢ listy obecnosci czionkéw Rady iKomisji iinnych o0s6b
uczestniczacych w posiedzeniach. Listy obecnosci nie podlegaja publikacji.

20. Protokoly posiedzen, listy obecnosci i inna dokumentacja Rady i Komisji przechowywana jest
w Biurze.

21. Dyrektor Biura i Przewodniczacy z wlasnej inicjatywy badz na wniosek cztonka Rady lub
Komisji moga zaprasza¢ na posiedzenia z gtosem doradczym inne osoby, w szczegdlnosci posiadajace
wiedze i dos§wiadczenie w dziedzinie omawianego projektu, w tym pracownikow wydziatéw i biur
Urzedu Miasta Szczecin.

22. Po zakonczeniu dyskusji nad kazdym zomawianych projektow Przewodniczacy zarzadza
glosowanie, o ktorym mowa w § 7.

23. Posiedzenia Rady i Komisji sg transmitowane na zywo, ale nie sg rejestrowane przez jednostki
Gminy Miasto Szczecin.

§ 6. 1. Do zadan Przewodniczacych nalezy:
1) prowadzenie posiedzen;
2) czuwanie nad terminowoscig i prawidtowym przebiegiem obrad;

3) staly kontakt z Biurem;
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4) kontakt z zainteresowanymi mieszkancami za posrednictwem wskazanych przez siebie adresow e-
mail.

2. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem obrad. Jezeli mowca odbiega
od przedmiotu obrad lub znacznie wydtuza swoje wystapienie, Przewodniczacy zwraca mu uwage. Po
dwukrotnym zwrdceniu uwagi Przewodniczacy moze odebra¢ glos mowcy - jego decyzje w tym
zakresie sg ostateczne.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego jego obowigzki przejmuje Wiceprzewodniczacy.

4. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego i1 Wiceprzewodniczacego ich obowigzki
przejmuje Dyrektor Biura lub wyznaczony pracownik Biura.

§ 7. 1. Rada iKomisja podejmujg decyzje w drodze jawnego glosowania na posiedzeniu.
W przypadku rownej liczby oddanych gltoséw w glosowaniu decyduje glos Przewodniczacego, a w
razie jego nieobecnos$ci lub braku mozliwosci oddania glosu — glos Wiceprzewodniczacego
odpowiednio Rady lub Komisji. W przypadku gdy Przewodniczacy ani Wiceprzewodniczacy sa
nieobecni lub nie moga odda¢ glosu, przeprowadza si¢ ponowne glosowanie.

2. Decyzje Rady i Komisji zapadajg przy obecno$ci minimum 3 cztonkow z prawem glosu.

3. W przypadku braku obecno$ci minimalnej liczby cztonkdéw, o ktdrej mowa w ust. 2 posiedzenie
zostaje przesuni¢te na inny termin.

4. Czlonkowie Rady iKomisji glosujacy przeciw stanowiskom 1idecyzjom moga zazadaé
umieszczenia w protokole z obrad adnotacji o ich zdaniu odrgbnym wraz z uzasadnieniem. Zdanie
odrebne nalezy zglosi¢ do protokolu do zakonczenia posiedzenia. Zdania odregbne zgloszone po
zakonczeniu posiedzenia nie zostang umieszczone w protokole.

5. W przypadku, gdy cztonek Rady lub Komisji jest autorem rozpatrywanego projektu, nie bierze
on udzialu w glosowaniu nad tym projektem.

6. Przewodniczacy lub osoba przez niego wyznaczona, po zakonczeniu glosowania nad danym
projektem do zakonczenia posiedzenia przygotowuje uzasadnienia decyzji, o ktorych mowa w §
19 ust. 9 oraz § 20 ust. 11 Regulaminu SBO.

§ 8. Cztonkowie Rady i Komisji sg zobowigzani uczestniczy¢é w posiedzeniach odpowiednio Rady
lub Komisji, do ktorej zostali wybrani.
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